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Aineistopyyntö määräaikais- ja uudelleenarviointeihin
Sertifiointiorganisaatiot SFS-EN ISO/IEC 17021-1:2015, SFS-EN ISO/IEC 17024:2012, SFS-EN ISO/IEC 17065:2012
Tämä lomake liitteineen palautetaan täytettynä viimeistään 3 viikkoa ennen arvioinnin ajankohtaa (kuitenkin aikaisintaan 2 kk ennen arviointia).
	Sertifiointiorganisaatio
	Sertifiointiorganisaation nimi

	Akkreditointitunnus
	Sxxx

	Tulevan arvioinnin ajankohta
	pp.kk.vvvv




	Haemme määräaikais- tai uudelleenarvioinnin lisäksi muuta muutosta. 
☐ EI
☐ KYLLÄ
Muutos voi koskea akkreditoidun pätevyysalueen kuvauksen muutosta/laajennusta tai organisaation nimen, y-tunnuksen tai osoitteen muutosta.
Huom. merkittävien laajennusten ja muutosten arviointi ei välttämättä mahdu yllä mainitun arviointipäivän ohjelmaan, vaan siitä sovitaan tapauskohtaisesti. 





Arvioinnin suunnittelua ja toteuttamista varten tarvittavat ennakkotiedot
Jos arviointi tehdään englanniksi, täytäthän alla olevat tiedot englanniksi.

	[bookmark: _Ref349306044]Onko oikeudellisissa, kaupallisessa tai organisatorisessa asemassa tapahtunut muutoksia edellisen arvioinnin jälkeen?

☐ EI
☐ KYLLÄ. Kuvaile muutokset ja vaikutukset akkreditoituun toimintaan tiivistetysti. Milloin muutos on tapahtunut tai tapahtumassa? Esimerkiksi yrityskauppa, nimenmuutos, organisaation uudelleen järjestäytyminen.

Kirjoita tekstiä napsauttamalla tai napauttamalla tätä.


	Onko henkilöstössä tapahtunut tai tapahtumassa muutoksia edellisen arvioinnin jälkeen?

☐ EI
☐ KYLLÄ

a) Muutokset vastuuhenkilöissä?
☐ EI     ☐ KYLLÄ. Kuvaile, minkä toiminnon vastuuhenkilö on vaihtunut, milloin muutos on tapahtunut tai tapahtumassa.

Kirjoita tekstiä napsauttamalla tai napauttamalla tätä.


b) Muutokset akkreditoidun toiminnan johdossa?
☐ EI     ☐ KYLLÄ. Kuvaile muutos ja muutoksen ajankohta.

Kirjoita tekstiä napsauttamalla tai napauttamalla tätä.


c) Olennaiset muutokset muussa akkreditoituun toimintaan liittyvässä henkilöstössä?
☐ EI      ☐ KYLLÄ. Kuvaile muutokset ja muutoksien ajankohta.

Kirjoita tekstiä napsauttamalla tai napauttamalla tätä.


	Onko toimipaikan/toimipaikkojen osoitteissa tai toimitiloissa tapahtunut muutoksia edellisen arvioinnin jälkeen?

☐ EI
☐ KYLLÄ. Kuvaile muutokset ja muutoksen ajankohta tiivistetysti. 

Kirjoita tekstiä napsauttamalla tai napauttamalla tätä.


	Onko tapahtunut olennaisia muutoksia toimintaa ohjaavissa johtamisjärjestelmän kuvauksissa edellisen arvioinnin jälkeen?

☐ EI
☐ KYLLÄ. Kuvaile keskeiset muutokset ja muutosten ajankohta tiivistetysti. 

Kirjoita tekstiä napsauttamalla tai napauttamalla tätä.


	Onko tapahtunut olennaisia muutoksia akkreditoidun toiminnan menetelmäohjeissa/ toimintaohjeissa/menettelyohjeissa edellisen arvioinnin jälkeen?

☐ EI
☐ KYLLÄ. Kuvaile keskeiset muutokset ja muutosten ajankohta tiivistetysti. 

Kirjoita tekstiä napsauttamalla tai napauttamalla tätä.


	Kuvaile akkreditoinnin piirissä olevan toiminnan volyymit (volyymialue, harvemmin tehtävät) ja niiden merkittävimmät muutokset edellisen arvioinnin jälkeen. Mahdollisia volyymitietoja voi antaa myös vuositasolla.

Kirjoita tekstiä napsauttamalla tai napauttamalla tätä.


	Mahdolliset muut lisätiedot 

Kirjoita tekstiä napsauttamalla tai napauttamalla tätä.




Määräaikais- tai uudelleenarvioinnin liiteluettelo huomioiden pätevyysalueelle haetut laajennukset ja muutokset
· Täytetty aineistopyyntölomake toimitetaan sekä FINASille että teknisille arvoijille. 
· Pääarvioijalle toimitetaan kaikki alla lueteltu materiaali.
· Tekniselle arvioijalle ei ole välttämätöntä toimittaa johdon katselmusta eikä hänen arviointialueensa ulkopuolista materiaalia. 
· Ulkomaisille teknisille arvioijille tulee toimittaa yhteenvetona vähintään seuraavat tiedot englanniksi
· kuvaus organisaatiosta ja tietoa vastuuhenkilöistä
· henkilökunnan pätevyyden ylläpito 
· lista myönnetyistä sertifikaateista
· esimerkkejä auditointiraporteista (jos saatavilla englanniksi)
· tietoa mahdollisista pätevyysalueen laajennuksista tai päivityksistä sekä niihin liittyvät prosessikuvaukset ja tieto henkilökunnan pätevyyksistä

	Pätevyysalueen muutoksiin liittyvät tiedot:
· Muutokseen liittyvät menettelyohjeet ja raportointi- ja muut lomakkeet
· Selvitys muutokseen liittyvistä henkilöresursseista ja osoitukset henkilöstön pätevyyksistä
Esitykset pätevyysalueen mahdollisista laajennuksista, supistuksista tai muutoksista taulukoihin 1–3.

	Johtamisjärjestelmän kuvaus ml. keskeiset toimintaperiaatteet/politiikat (toimintakäsikirja/laatukäsikirja)
· Toimintaohjeet/menettelyohjeet

	Organisaatiokaavio tai muu akkreditoidun toiminnan vastuiden määrittelyn kuvaus

	Johdon katselmus
· Edellisen arvioinnin jälkeiset johdon katselmuksen pöytäkirjat

	Sisäisten auditointien suunnitelma ja suunnitelman toteuma, esimerkki (raportti) toteutetusta sisäisestä auditoinnista edellisen arvioinnin jälkeen

	Esimerkkejä auditointi- ja arviointiraporteista liittyen kaikkiin arvioinnin kohteena oleviin osa-alueisiin

	Viranomaiselle toimitettu vuosiraportti (Ohjeteksti: Ilmoitetun laitoksen toimintaan ja tarkastuslaitostoimintaan liittyvä viranomaiselle toimitettava vuosiraportti)

	Lukumäärät ja listat voimassa olevista asiakkaille myönnetyistä sertifikaateista/ tuotteittain, toimialoittain ja maittain (esim. QMS, PEFC) liittyen arvioinnin kohteena olevaan toimintaan. 
Huom. FINASin järjestelmäsertifiointiin liittyvä vuosittainen tietopyyntö ei kata tätä.



Taulukko 1. Pätevyysalueen laajennukset
	PÄTEVYYSALUEEN LAAJENNUKSET, esimerkiksi uudet sertifiointiohjelmat tai toimialat (lisää rivejä tarvittaessa).
Huom. Myös kieliversiot

	Järjestelmäsertifiointi

	Sertifiointikohde
Certification scheme
	[bookmark: _Hlk101430916]Toimiala (IAF-koodi)
Technical area (IAF-code)

	Esimerkki: 
Ympäristöjärjestelmät: SFS-EN ISO 14001:2015
Certification of management systems: SFS-EN ISO 14001:2015
	Esimerkki:
IAF 14 
Kumi- ja muovituotteiden valmistus
Manufacture of rubber and plastic products

	TAI

	Henkilösertifiointi

	Sertifiointikohde
Certification scheme
	Sertifiointisektorit, vaatimusasiakirja
Certified sectors, certification criteria

	Esimerkki: 
NDT-tarkastajien henkilösertifiointi: SFS-EN ISO 9712:2022/Nordtest Doc Gen 010 mukaan lukien hitsien tarkastajien pätevöinti PED-direktiivin 2014/68/EU mukaisesti 
Certification of NDT personnel: SFS-EN ISO 9712:2022/Nordtest Doc Gen 010 including inspection of welded joints according to PED 2014/68/EU
	Esimerkki: 
Hitsaussaumojen tarkastaminen PED-direktiivin 2014/68/EU Liite I / 3.1.3 mukaisesti 
Inspection of permanent joints under PED directive 2014/68/EU Annex I / 3.1.3

	TAI

	Tuotesertifiointi

	Sertifiointikohde
Certification scheme
	Tuote-, palvelu-, prosessivaatimukset
Product/service/process specifications

	Esimerkki:
Rakennustuotteiden tuotesertifiointi: Betoniteräkset ja raudoitteet 
Certification of construction products: Steels and units for concrete reinforcements
	Esimerkki:
SFS 1202:2008, SFS 1259:2016, SFS 1267:2008, SFS 1268:2010, SFS 1269:2010, SFS 1272:2013, EN ISO 17660-1:2006, EN ISO 17660-2:2006, EN 10080:2005

	
	

	
	

	
	








Taulukko 2. Pätevyysalueen muutokset/päivitykset
	MUUTOKSET/PÄIVITYKSET PÄTEVYYSALUEESEEN esimerkiksi standardiversioiden muutokset (lisää rivejä tarvittaessa). Korosta muuttuneet kohdat.
Huom. Myös kieliversiot

	Järjestelmäsertifiointi

	Sertifiointikohde
Certification scheme
	Toimiala (IAF-koodi)
Technical area (IAF-code)

	Esimerkki: 
Ympäristöjärjestelmät: SFS-EN ISO 14001:2004 
Päivitetään:  SFS-EN ISO 14001:2015
Certification of management systems: SFS-EN ISO 14001:2004
Updated: SFS-EN ISO 14001:2015
	Esimerkki:
IAF 14
Kumi- ja muovituotteiden valmistus
Manufacture of rubber and plastic products


	TAI

	Henkilösertifiointi

	Sertifiointikohde
Certification scheme
	Sertifiointisektorit, vaatimusasiakirja
Certified sectors, certification criteria

	Esimerkki: 
NDT-tarkastajien henkilösertifiointi: SFS-EN ISO 9712:2021/Nordtest Doc Gen 010 mukaan lukien hitsien tarkastajien pätevöinti PED-direktiivin 2014/68/EU mukaisesti 
Päivitetään: 
SFS EN ISO 9712:2022
Certification of NDT personnel: SFS-EN ISO 9712:2021/Nordtest Doc Gen 010 including inspection of welded joints according to PED 2014/68/EU
Updated: 
SFS EN ISO 9712:2022

	Esimerkki: 
Hitsaussaumojen tarkastaminen PED-direktiivin 2014/68/EU Liite I / 3.1.3 mukaisesti 
Inspection of permanent joints under PED directive 2014/68/EU Annex I / 3.1.3


	TAI

	Tuotesertifiointi

	Sertifiointikohde
Certification scheme
	Tuote-, palvelu-, prosessivaatimukset
Product/service/process specifications

	Esimerkki:
Rakennustuotteiden tuotesertifiointi: Betoniteräkset ja raudoitteet
Certification of construction products: Steels and units for concrete reinforcements
	Esimerkki:
SFS 1202:2008, SFS 1259:2016, SFS 1267:2008 
Päivitetään: 1267:2013
SFS 1268:2010, SFS 1269:2010, SFS 1272:2013, EN ISO 17660-1:2006, EN ISO 17660-2:2006, EN 10080:2005

	
	

	
	

	
	






Taulukko 3. Pätevyysalueen supistukset

	SUPISTUKSET PÄTEVYYSALUEESEEN (lisää rivejä tarvittaessa)

	Järjestelmäsertifiointi

	Sertifiointikohde
Certification scheme
	Toimiala (IAF-koodi)
Technical area (IAF-code)

	Esimerkki: 
Ympäristöjärjestelmien sertifiointi standardin SFS-EN ISO 14001:2015 perusteella 

Certification of environmental management systems to SFS-EN ISO 14001:2015
	Esimerkki:
Poistetaan:
IAF 14, NACE C 22
Kumi- ja muovituotteiden valmistus
Manufacture of rubber and plastic products


	TAI

	Henkilösertifiointi

	Sertifiointikohde
Certification scheme
	Sertifiointisektorit, vaatimusasiakirja
Certified sectors, certification criteria

	Esimerkki: 
NDT-tarkastajien henkilösertifiointi: SFS-EN ISO 9712:2022/Nordtest Doc Gen 010 mukaan lukien hitsien tarkastajien pätevöinti PED-direktiivin 2014/68/EU mukaisesti 

Certification of NDT personnel: SFS-EN ISO 9712:2022/Nordtest Doc Gen 010 including inspection of welded joints according to PED 2014/68/EU
	Esimerkki: 
Poistetaan:
Hitsaussaumojen tarkastaminen PED-direktiivin 2014/68/EU Liite I / 3.1.3 mukaisesti 
Inspection of permanent joints under PED directive 2014/68/EU Annex I / 3.1.3


	TAI

	Tuotesertifiointi

	Sertifiointikohde
Certification scheme
	Tuote-, palvelu-, prosessivaatimukset
Product/service/process specifications

	Esimerkki:
Rakennustuotteiden tuotesertifiointi: Betoniteräkset ja raudoitteet
Certification of construction products: Steels and units for concrete reinforcements
	Esimerkki:
SFS 1202:2008, SFS 1259:2016, SFS 1267:2008, 
Poistetaan: 
SFS 1268:2010, SFS 1269:2010, SFS 1272:2013, EN ISO 17660-1:2006, EN ISO 17660-2:2006, EN 10080:2005

	
	

	
	

	
	






MUU ARVIOINTI 
Mikäli haluatte akkreditointiin liittyvän arvioinnin ohella/sijaan muuta arviointia, valitkaa haluamanne vaihtoehto.
Haemme arviointia
☐ Kansalliseen lainsäädäntöön perustuvaa toimintaa varten, määritelkää toiminta ja vastaava kansallinen lainsäädäntö 
Kirjoita tekstiä napsauttamalla tai napauttamalla tätä.
☐ Muu arviointi, määritelkää, mikä
Kirjoita tekstiä napsauttamalla tai napauttamalla tätä.

Sertifiointiorganisaation edustaja
	pp.kk.vvvv
	

	
	Nimi






 AINEISTON TOIMITUS 
[bookmark: Teksti204]Aineisto pyydetään toimittamaan sähköisesti. Aineiston toimittamiseen voi: 
· käyttää ilmaisia tai maksullisia dokumenttien välitysohjelmia 
· antaa pääsyn asiakkaan omaan järjestelmään 
· käyttää käytössä olevaa turvasähköpostianne 
· käyttää sähköpostia (tietoturvallisuusnäkökulmasta tämä ei ole suositeltava tapa) 

Toistaiseksi on vielä käytössä FINASin ekstranetti aineiston tietoturvalliseen sähköiseen toimittamiseen. Ekstranetti tulee poistumaan käytöstä 1.12.2024. Jos sitä ennen tallennatte aineistoa FINASin ekstranettiin, ilmoitattehan siitä aina osoitteeseen akkreditointi@finas.fi. Lisää Ekstranet-ohjeita sekä ohjevideoita: https://www.finas.fi/Tietoa/Sivut/ohjeet.aspx


Kiitos!
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